Ve

- Alcaldia
Azcapotzalco MX09-CDOMX-UIALI-ALAF L aves
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AREA DE IDENTIFICACION
(1) FONDO: [Alcaldia Azcapotzalco
(2] UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD Y LICENCIAS
{3) NOMBRE Y (4) CARGO DEL TITULAR [MARIO ALBERTO RODRIGUEZ JERONIMO, JEFE DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE USO DE SUELO Y ANUNCIOS
[5JDOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: [FERROCARRILES NACIONALES N. 750, PUEBLO SANTO DOMINGO
(6) TELEFONO: __ 5553549994 [(7) CORREO ELECTRONICO: 5524986856
AREA DE CONTEXTO Y 'CONTENIDO
(8) ARCHIVO: | Tramite

{9) AREA GENERADORA: MARIO ALBERTO RODRIGUEZ JERONIMO, JEFE DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE USO DE SUELO Y ANUNCIOS

{10} SECCION: 13.16 JUDUSA

{11} SERIE: 13.16 C1 ACTA ENTREGA - RECEPCION 13.16 C4 CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL

d 13,16 C2 CONTROL DE GESTION 13.16 C5 ANUNCIOS

| 13.16 C3 VISTOS BUENOS DE SEGURIDAD Y OPERACION

{14)

{12) DESCRIPCION {13) ANOS EXTREMOS | /1y) s n1EN/EXPEDIENTES

{15) UBICACION FISICA

13.16 C1 ACTA ENTREGA - RECEPCION esun documento legal obligatorio que formaliza la transferencia de recursos,
documentos, y asuntos pendientes o concluidos entre un funcionario saliente y uno entrante, garantizando la
continuidad y transparencia administrativa. 2025-2035 1

EDIFICIO COTITA EN PLANTA BAIA A MANO DERECHA EN LA JUDUSA

13.16 C2 Es un proceso administrativoy estratégico que supervisa, analiza y optimiza los recursosy actividades de

una organizacion para asegurar el cumplimiento de sus objetivos.
2025-2031 g

EDIFICIO COTITA EN PLANTA BAIA A MANO DERECHA EN LA JUDUSA

13,16 C3 El Visto Bueno de Seguridad y Operacién (VBSO) en la COMX es un tramite obligatorio que certifica que
inmuebles de alto riesgo (escuelas, hospitales, lugares con aforo >50 personas) cumplen con las normas técnicas de
seguridad. Se realiza ante la alcaldia con un Director Responsable de Obra (DRO) y se renueva cada 3 afios (o

anualmente para giros de alto impacto).
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EDIFICIO COTITA EN PLANTA BAJA A MANO DERECHA EN LA JUDUSA

13.16 C4 CONSTANCIA DE SE SEGURIDAD ESTRUCTURAL Es un tramite el cual su renovacion es cada 5 afios en 12

sismos o modificaciones. Requiere |2 inspeccién de un Director Responsable de Obra (DRO) y un Corresponsable en
Seguridad Estructural (CSE) para dictaminar |a estructura y gestionar el registro ante la Alcaldia. 20252032 3

CDMX y es obligatorio para inmuebles del grupo Ay B1, verificando que la edificacion sea segura, generalmente tras
£DIFICIO COTITA EN PLANTA BAJA A MANO DERECHA EN LA JUDUSA

13.16 C5 ANUNCIOS La Licencia de Anuncios Denominativos en Inmuebles ubicados en vias primarias en la CDMX

2025-2032 1

permite a personas fisicas o morales instalar letreras, logotipos o emblemas que identifican su establecimiento, local o EDIFICIO COTITA EN PLANTA BAJA A MANO DERECHA EN LA JUDUSA

AREA DE RESPONSABILIDAD
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